KVALITETSSKEMA 1

Checkliste for opgaver ved indskrivning og sagsbehandler-, status-,
opfalgningsmgde/ behandlingskonference

Handling

(kryds/dato)

Evt. kommentarer

Sagspapirer til stede (inkl. fra PPR)

Handleplan til stede

Indkaldelse til indskrivhingsmgde senest
2 uger fgr mgde

Indskrivningsplan udfeerdiget og sendt
til involverede senest 1 uge efter mgde.

Interessenter udfylder
forventningsskema

Orientering til elev og foraeldre om
indslusningsperiodes omfang og indhold
sendt sammen med indskrivningsplan.

Udmgntning af indskrivningsplan:
o0 i boafdeling,
0 undervisningsplan og
0 veerkstedsplan
senest 1 md. efter indskrivhingsmgde.

Kryds af for hver

Teamet (kontaktpaedagog, leerer og
fagleerer) har haft indbyrdes sparring for
at koordinere indsatsen.

Planer og referat fra teammgde
foreligger pa intranet senest 6 uger
efter indskrivningsmgde.

Elevens evaluering af indsatsen i skriftlig
form foretaget.

Statusudtalelse feerdiggjort senest 3
uger far sagsbehandlermgde. Inkluderer
elevens evaluering.

Statusudtalelse godkendt af leder

Statusudtalelse udsendt senest 1 uge
far sagsbehandlermgde.
Evalueringsskema medsendt til
foreeldrene.

3 mdr. sagsbehandler-, status-,
opfglgningsmgde/behandlingskonference
afholdes, hvor opgaven endeligt
beskrives, derefter mgde hver 6. md.,
hvor opgaven evalueres

Seet dato for hvert magde

Referat af sagsbehandler-/ status-/
opfglgningsmgde/behandlingskonference
sendt til mgdedeltagerne senest 1 uge
efter mgdet

Evaluering af forventningsskema 1.
gang efter 3 mdr., derefter hver 6. md.

Nyt forventningsskema udfyldt
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